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1. Altaldnos rendelkezések

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjét. A
Budapesti Komplex Szakképzési Centrum (a fovabbiakban: BKSZC), mint k&zponti
kdltségvetési szerv koteles gondoskodni arrdl, hogy a kezelésében 1évé kdzérdekii adatot €s
kozérdekbdl nyilvanos adatot — a hatélyos jogszabélyokkal dsszhangban — erre irAnyulé igény
alapjan barki megismerhesse.

Jelen szabdlyzat személyi hatilya kiterjed a BKSZC munkavallaloira (a tovabbiakban
egylittesen: Munkavallald), illetve valamennyi szerz6déses partnerére.

IL. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésaban:

Adatfelelés: 2z a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus fiton kételezden
kozzéteendd kodzérdekli adatot elBéllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol tiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a mitveletek Gsszessége, igy killondsen gytijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovébbitdsa, nyilvinossigra hozatala, §sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zdrolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznéldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzOk (pl. uwjj- vagy tenyémyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az édltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkizlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé —
az adatfelelGs dltal hozza eljuttatott adatot a honlapon kdzzéteszi.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tGbbé nem
lehetséges. Az adatkezelés térlésével, megsziintetésével kapcsolatos tényeket jegyzOkonyvbe
kell venni.

Igénylé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely a kozérdekli adat/kozérdekbél nyilvanos adat irdnti megismerési
1gényét bejelenti.

Kozérdekii adat: a BKSZC kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatanak ellatasdval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
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modjatdl, 6ndllé vagy gyflijteményes jellegétl, igy kiiléndsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdél nyilvinos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra térténd hozzaférhet6vé tétele.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd barmely
informdcié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett médon,
killéndsen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonositd
vagy a természetes szem€ly testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossdgara vonatkozé egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato.

IT1. A kézérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok
megismerésére iranyulé igény és intézése

A kozérdekil adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése foszabaly szerint
a BKSZC honlapjanak megtekintésével valosul meg.

Amennyiben az igénylé barmely okbdl eredben nem tudja, vagy nem képes a BKSZC
honlapjénak megtekintésére, illetve az altala igényelt kdzérdekil adat a BKSZC honlapjén
nem lelheté fel, a kozérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt
szoban, irdsban vagy clektronikus ton igényt nyujthat be a BKSZC Titkarsagihoz.

3.1. Az igény benyujtdsdnak helye és ideje

Szobeli igények benyujtisa személyesen a BKSZC székhelyén (1211 Budapest, Tanmfihely
kdz 7.), illetve a kovetkezo telefonszdmon: +36 (1) 58-58-058 torténhet.

frasbeli igények benymjtdsa torténhet személyesen vagy postai titon a BKSZC székhelyén
(1211 Budapest, Tanmiihely koz 7.), illetve a székhelyre cimezve, vagy elektronikus titon a
posta@bkszc.hu e-mail cimre kiildott levélben,

A széban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) azigényl6 széban kéri a vilaszt, illetve az szaméra kielégitd,

b) az igényelt adat a BKSZC honlapjén, vagy més médon jogszeriien mér nyilvanossigra
keriilt,

c) az igényelt adat a BKSZC Munkavillaloinak nevére, beosztiséra, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a BKSZC eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésr6l
feljegyzest kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irésban keriil sor.
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A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivisokat a gazdasagi vezet6héz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kézértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel kézfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mdr elektronikus
formdban a BKSZC nyilvanossagra hozta, az igény teljesithet6 az adatot tartalmaz6 nyilvanos
forras megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kézérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a beérkezést
kovetden — a lehetd legrovidebb id6 alatt — legfeljebb 15 napon beliil kell eleget tenni, ez a
hat4rid6 indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato.

3.2. Az adatigénylés elutasitiasa, megtagadasa

Az igényldt az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint a térvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrdl valo tajékoztatissal egyiitt, 15 napon beliil
irdsban, vagy ha az igényl6 igényében elektronikus levelezési cimét kozdlte, akkor
elektronikus levélben kell értesiteni.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezelé nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informdicidszabadsag Hatosédgot. A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridbre
térténd elkiildése az adatvédelmi tisztviseld, feladata.

A kozérdekili adat, kozérdekbodl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

IV. Masolat készitése

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé madsolatot kérhet. A masolat elkészitése azon szervezeti egység
Munkavallal6janak a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljék. A masolat
elkészitése dijmentes.

Ha a k6zérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kbzérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a kancellar jogosult.

V. Adatvédelmi eloirasok

A BKSZC 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztricidhoz, személyazonosito adatok
kozléséhez nem lehet kitni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kivetden haladéktalanul
tordlni kell.

5. oldal



Budapesti Komplex Szakképzési Centrum

Az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhettk, amennyiben elengedhetetleniil szilkségesek. Az igény teljesitését
kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul t5r5lni kell. A személyes adatok térlése
¢érdekeben a kozérdekl adatok igénybejelentd nyomtatvényan (1. melléklet) kiilon rész szolgal
a személyes adatok régzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden a személyes adatokat
tartalmazé részt le kell vdlasztani a nyomtatvanyrél, és gondoskodni kell annak

rrrrr

VL. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

A jogszabilyban meghatarozott adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérél, abban
az esetben, ha az adatfelelds a kozzéteendd adatokat adatkézlének tovébbitja — az
adatk6zlének valé megkiildésérd] az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

A BKSZC altal elektronikusan kozzétett adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hisnyaban —
a BKSZC honlapjirél nem tavolithatéak el. A BKSZC megsziinése esetén a kozzétételi
kotelezettség a jogutddjat terheli.
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1. szdmu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdekii adat/koézérdekbdl nyilvanos adat meghatdrozasa, leirasa:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -be tett x jellel kérjitk az
igényt jelezni.)
A ko6zérdekli adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek, a
masolat
papir alaptt legyen
szamitogépes adathordozo legyen
CD legyen
elektronikus levé] legyen
csak masolat formajaban igénylem €s a mésolat:
papir alapi legyen
szamitogepes adathordozé legyen
CD legyen
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)
személyesen kivinom atvenni
postai Gton kérem

Eszrevételek, feljegyzés az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja: =~ 0000 e
b) Adatkozlés idopontja: 0 e
c) Adat elOkEszitd MegnevezEse:  ...cccvrreirenenreenennsenienee
d) A felmeriilt kOItS€g GSSZEZE: .ovevevecerreeccerree e rer e
) Elutasitas esetén az elutasitds oka:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatds nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e s s e e s anans
Levelezési CIM: sttt ne s e ane e
TelefONSZAM: .t es s ar e s as e n e e as
E-mail CiIN: et sree s eeesaseeessnnecsssaneneseras
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