Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd (heti 40 6ra), hatarozatlan idejii munkakdr (3 honap
probaidd utan)

Munkavégzés helye: BKSZC Schulek Frigyes Két Tanitasi Nyelvii Epitéipari
Technikum 1087 Budapest Mosonyi u.6.

Munkakor: Gazdasagi osszekoto

Kotelességek: : Szerzodések, kimutatasok, teljesitésigazolasok készitése, egyéb
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, pénzkezelés. Gondoskodik az iratok szakszerii tarolasarol,
elokésziti a postat, segiti a dolgozok be-és kiléptetését Egyiittmiitkodés és napi kapcsolattartas
a Centrum gazdasagi ¢s munkaiigyi csoportjaival.

Kovetelmények: Kozépfoku pénziigyi-szamviteli ligyintézoi végzettség, felhasznaloi szintli
informatikai (MS Office) ismerete, biintetlen eld¢let. Elonyt jelent gazdasagi, pénziigyi
terlileten szerzett ligyintéz6i munkatapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok:

- fényképes szakmai onéletrajz

- végzettséget igazolo dokumentumok masolata

- 30 napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
A munkakor betoltésének idopontja: 2023.08.26.
Palyazat beadasi hatarideje: 2023.08.01.
Palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.08.16.

Tovabbi informaciot nyijté személy neve, elérhetésége:
Varga Andras igazgato, igazgato@schulek.hu

A palyazat benyijtasanak modja: kizarolag elektronikus formaban az info@schulek.hu e-
mail cimre



