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ADATKEZELO

Adatkezelo:
neve: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum
sz€khelye: 1211 Budapest Tanmiihelykoz 7.
képviseli: Elek Csaba foigazgato

Borsody Kinga Judit kancellar
e-mail: ugyfelszolgalat@bkszc.hu
telefonszam: +36 1 58 58 050

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen Adatkezelési tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztatd ) célja, hogy az Adatkezeld
alkalmazottai, munkavallaloi szamara atlathatova tegye a foglalkoztatas ideje alatti adatkezelési
eljarasokat, biztositsa a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd védelemhez kapcsolddo
elvek és szabalyok érvényesiilését.

Az Adatkezeld alapvetd célja, hogy minden esetben, tiszteletben tartsa a természetes személyek
alapvetd jogait és szabadsagait, kiilonosen, ami a személyes adataik védelméhez vald jogukat
illeti.

Az Adatkezeld az Erintett (az Adatkezelénél foglalkoztatott, munkaviszonyban allo személy)
személyes adatait a T4jékoztatéban foglalt modon, a hatdlyos jogszabalyok, igy kiillondsen a
lentebb megjeldlt jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelé modon kezeli.
Az Adatkezelé tajékoztatja az FErintettet, hogy az adatkezelés jogszerliségére vonatkozd
rendelkezéseket elsddlegesen
— az Europai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet, angol nevén: General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR) és
— az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
tartalmazzak.

Ezenkiviil az egyéb specidlis teriiletekre, jogviszonyokra vonatkozd jogszabalyok is allapitanak
meg szabalyokat:

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol
és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet (a tovabbiakban:
33/1998.NM rendelet);

o aszakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szakktv.)

e a szakképzésrdl szolo torvény veégrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Szkktv.vht.)

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény (a
tovabbiakban Tbtv.)
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e a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL. torvény (a
tovabbiakban: Ebtv.)

e a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szoldo 1997. évi LXXXIIIL. torvény
végrehajtasarol szolo 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban
Ebtv.vhr.)

e a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban: Mvtv.)

e a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és egyes torvények
modositasarol szold 2011. évi CXCI. térvény (a tovabbiakban: Mmsz.tv.)

e azadozas rendjérdl 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)

e aszemélyi jovedelemadorol 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.)

e abirdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. torvény (a tovabbiakban: Vht.)

e a munkdéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet.

e a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag ajanldsa az eldzetes
tajékoztatds adatvédelmi kovetelményeirdl ( tovabbiakban: NAIH ajanlas)

Mindezek mellett az Adatkezel6 figyelembe veszi az adatvédelemért felelds hatosag (Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag) tajékoztatoit, valamint a nyilvanossagra hozott
birdi gyakorlatot is. Az Adatkezeld kiilondsen fontosnak tartja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdgnak az eldzetes tajékoztatas adatvédelmi kdvetelményeirdl sz616
ajanlasaban is kiemelt kozérthetdség €s atlathatosag kovetelményének megfelelést, €s azt, hogy
ezaltal az Erintett minél teljesebb és atfogdbb képet kaphasson személyes adatainak kezelésérdl.

FOGALOMMEGHATAROZASOK

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztol, valamint
az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Osszehangolas vagy 0Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy
masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.
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Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens. az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi tisztviselo: az adatkezeld adatkezelési tevékenységének ellendrzését ¢&s
feliigyeletét hivatali kotelezettsége keretében ellatd, autondm jogallasu személy, aki az
adatkezeldnél folyo adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét szakmai tanacsokkal,
utmutatasokkal segiti.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attdl, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy
a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak, megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy, jelen esetben az Adatkezelénél
foglalkoztatott, munkaviszonyban all6 személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai.

Feliigyeleti hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve az Europai
Union beliili szabad aramlasanak biztositasa érdekében autondém kdézhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
¢érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapul6 és
egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossadgara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

Az adatkezelésnek tobb lehetséges feltétele, jogalapja van, ezek legalabb egyike sziikséges
ahhoz, hogy az adatkezelés jogszerdi legyen. Egyfelél maga az Erintett is hozzajarulhat
személyes adatai kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. Ebben az esetben ez az
onkéntes hozzajarulas teremti meg az Adatkezeld szamara a jogalapot.

Masfel6l bizonyos egyéb célbol az Erintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban is
kezelhetdek a személyes adatai.
Az Erintett kifejezett hozzajarulasa hianyéban is kezelhetdek a személyes adatai, ha
— az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;
— az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
— azadatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
— az adatkezelés kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy
— az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai €és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségesse.

AZ ERINTETT TORVENYI ELOIRAS ALAPJAN TORTENO
ADATKEZELESE

l. Az adatkezelés jogalapja

Az Adatkezel6énél a munkavallalok, foglalkoztatottak személyes adat kezelése — a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan — torvényi rendelkezésen alapul:
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A Mt. 10.§-a szerint: A munkaltatd a munkavallalotdl olyan nyilatkozat megtételét vagy
személyes adat kozlését kovetelheti, amely a munkaviszony 1étesitése, teljesitése, megsziinése,
vagy a torvénybdl szarmazo igény érvényesitése szempontjabol 1ényeges.

Az Szakktv 114.§ 2) bekezdése szerint szakképzd intézmény az alkalmazottainak a
foglalkoztatasa, szamukra a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasara és
teljesitésére, tovabba az Szakktv térvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol
kezeli a foglalkoztatottak személyes adatait

. Az adatkezelés célja

Az Adatkezel6 a személyes adatokat mindenkor kizardlag elére meghatarozott célbdl, a
szlikséges mértékben, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Az
adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢€s torvényesnek kell lennie. A személyes adat csak
a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben ¢s ideig kezelhetd. Adatkezeld belsd
utasitasokban szabalyozza, hogy csak az adatkezelési cél elérésében kozremiikodd, ahhoz
sziikséges cimzettek kezeljék az adatokat.

Az FErintettek adatkezelésének 4ltalanos célja a foglalkoztatottak munkaviszonyéaval
kapcsolatos bejelentések elvégzése, nyilvantartdsok vezetése, juttatdsok kifizetése.

A Szakktv. 114.§ 2) bekezdésében foglaltak szerint a szakképzé intézmény az
alkalmazottak személyes adatait

e afoglalkoztatasa,
e ajuttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasa és teljesitése, tovabba
e aszakképzési torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol kezeli.

Az adatkezelést végzé személyek:
Az Adatkezelénél a foglalkoztatottak, munkavallalok személyes adatainak a kezelését a

kancellar,
foigazgato,
foigazgatohelyettes,
az érintett intézmények/iskolak igazgatdja,
gazdasag vezetdje és a
e munkaiigyi adatkezelésben kdzremiikodo tigyintézok
veégzik.

11l. A kezelt adatok kore

Az Erintett személyes adatainak kiilonleges kategoridinak a kezelését is végzi az Adatkezeld a
GDPR 9. cikk 2 bekezdés b) pontja szerint: a foglalkoztatast szabalyozé jogi eldirdsok
teljesitése végett.
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Munkaszerzédéssel kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

Az Erintett: neve, sziiletési
neve, sziiletési helye, ideje,
anyja neve, lakcime,
munkakdre, alapbére,
munkaviszony iddtartam.

Mt. 45.§

Nemzeti Ad6 és Vamhivatal
(NAV) részére keriil a
munkavallal6 bejelentésre a
rendszeresitett
formanyomtatvanyon
torténik.

Az adatok térolési helye: A BKSZC székhelye

Alkalmassagi orvosi vizsgalathoz kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

33/1998. NM rendelet
mellékleteiben szerepld
adatok, név, cim, sziiletési
adatok, TAJ szam,
munkakori adatok.

Mt. 51.§ (4) bekezdés,
33/1998. NM rendelet 4.§
6.§ 7.§

A vizsgélatot végzd orvos
részére keriulnek
tovabbitasra.

Az adatok tarolasi helye: A Fdigazgatdsadgi dolgozok alkalmassagi orvosi vizsgalathoz
kapcsolod személyes adatainak a kezelése a BKSZC székhelyén, az Intézményekben
dolgozok adatai az Intézmények kezelésében valosul meg.

Hato6sagi bizonyitvany és végzettséget, szakképzettséget igazolé bizonyitvany, oklevél
kezeléséhez kapcsolodo adatkezelés:

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

A blinligyi nyilvantarto szerv
altal kiallitott hatosagi
bizonyitvany tartalma.

Szakktv. 41.§ 2) bekezdés,
valamint a Mt. 44/A 6.)
pontja

A végzettség, szakképzettség
igazolasara benyujtott
bizonyitvany, oklevél
adattartalma.

Szakktv. 41.§ 1) bekezdés c)
pontja

Az adatok tarolési helye: A BKSZC székhelye.

Bérszamfejtéssel, adobevallassal és az adé megfizetésével kapcsolatos adatkezelés

igénybevétele esetén az
Szja.tv. 29/A.§ - 29/F. §
szerint igénybe vett

kedvezményre jogositd

Kezelt adatok kore Adatkezelés jogalapja Adattovabbitas, Cimzettek
Bérjegyzék Mt. 155.§ (3) bekezdés NAV részére havonta
Bérszamfejtés Art. 50.§ megkiildend6 addbevallasi
Adodkedvezmények Szja. tv. 29/A. § - 29/F. § nyomtatvany (Art. 50.§ 1) -

1b) és a 2) bekezdése
alapjan. a Magyar
Allamkincstar végzi.
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személy adatait és a
kedvezmény alapjat képezd
jovedelmeket jogcimenként.

Az adatok tarolasi helye: A BKSZC székhelye.

Egészségbiztositasi ellatashoz

kapcsolodo adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

Tappénz: az
egészségbiztositd altal
kozzétett nyomtatvanyok
adattartalma

Ebtv.43.§ 61.§ ésa 62.§

Magyar Allamkincstar
Kormanyhivatal és az
Egészségbiztositasi Pénztar

CSED ¢és GYED igénybe
vevok esetén: statusz,
igénybe vevo sorszama,
sziiletési datum, neme,
biztositasi jogviszony tipusa,
gyermek sziiletésének
varhat6 id6pontja , sziiletés
datuma, ellatassal
kapcsolatos adatok,/
gyermek TAJ szdma,
ikergyermek-e és az
ellatassal kapcsolatos
adatok.

Ebtv.40-42/G. §

Magyar Allamkincstar,
Kormanyhivatal és az
Egészségbiztositasi Pénztar.

Az adatok térolasi helye: A BKSZC székhelye.

Munkaba jarassal, utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

A 39/2010 Korm.rendelet
7.§-a szerinti nyilatkozat
adattartalma.

Mt. 51.§ (2) bekezdés, Szja
tv, 25.§. 39/2010. Korm.
rendelet 3.,4., 7.§-ai.

Az adatok térolési helye: A BKSZC székhelye.

A 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol 7.§-
a szerint: ,,A munkavallalé a munkaba jaras cimén jard utazasi koltségtérités igénybevételével
egyidejlileg nyilatkozik a lakohelyérdl és a tartdzkodasi helyérdl, valamint arrdl, hogy a napi
munkaba jaras a lakohelyérdl vagy a tartdzkodasi helyérdl torténik-e.”
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Végrehajtoi letiltasokkal kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

A letiltasban szerepld
személyes adatok,
els@sorban a végrehajtast
kérd adatai, a végrehajtott
koveteléssel kapcsolatos
adatok, valamint
jogszabalyban
meghatarozott személyes
adatok.

Vht. 58. § 2.) bekezdés és a
75.8

Végrehajto, valamint a
NEAK (Nemzeti
Egészségbiztositasi
Alapkezeld) mely értesitését
a Magyar Allamkincstar
Illetékes szervén keresztiil
latjuk el.

Az adatok tarolasi helye: A BKSZC székhelye.

Uzemi baleset és foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasa és a baleseti ellatas
igénybevételével kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

A baleset megallapitasdhoz
¢s kivizsgalashoz kezelendd
adatok korét jogszabaly
allapitja meg, melyek az
érintett azonositdsdhoz és a
baleset 0sszes
koriilményének ¢és
kovetkezményének
felderitéséhez sziikséges.

Ebtv 51. és 52.§-ai, 61.§,
62.§, 64.§ és a 80.8.
Ebtv.vhr. 32.§, 44.§, 45.8.
Mvtv. 64-69.8§.

- kezel6orvos,
valamint a
keresdképtelenséget
megallapito orvos,

- Korményhivatal

- munkavédelmi
hatdsag

Az adatok térolési helye: A BKSZC székhelye.

Az Adatkezelonek jogszabalyban rogzitett feladata az iizemi vagy foglalkozasi balesetek
kivizsgalasa. A vizsgalat soran kiils6 munkavédelmi szakértd is bevonasra keriilhet. Az
Erintettet az Adatkezeld a vizsgalat megkezdésekor értesiti a szakértd személyérél.

Alkoholos befolyasoltas ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

Az Adatkezeld a szondazas
tényét €s annak
megallapitasait vizsgalati
naploban rogziti. Tartalma:
ellendrzés helye, ideje, az
ellendrzott személy
azonositasadhoz sziikséges
adatok, a vizsgalat
megallapitasai, a tett
intézkedések, az ellendrzo
személyek adatai.

Mvtv 60.§ (1) bekezdés

Az adatok tarolési helye: Intézményekben.
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Az Mvtv. 60.§ (1) bekezdése szerint a biztonsdgos munkavégzés koriilményeinek megteremtése
érdekében a munkaltatd ellendrizheti, hogy a munkavallalok biztonsdgos munkavégzésre
alkalmas allapotban, alkoholos befolyasoltsagtol mentesen végzik a munkajukat.

Megvaltozott munkaképességii munkavallalok nyilvantartasi adatkezelése

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

Az Mmsz.tv. 23.§ (7)
bekezdés szerint az Erintett

Mmsz.tv. 23.§ 7) bekezdés
altal eldirt nyilvantartasi

termeészetes
személyazonosité adatait és
tarsadalombiztositasi
azonosito jelét, a
megvaltozott
munkaképességii
munkavallalo
munkaképesség-
valtozésanak, egészségi
allapotanak,
egészségkarosodasanak
mértékét, a sajatos nevelési
igény vagy fogyatékossag
tényét, tovabba az ezek
igazolasara szolgalo okiratok
masolatat.

kotelezettség.

Az adatok tarolasi helye: A BKSZC székhelye.

Szakképzési torvény szerinti kotelezo nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore Adatkezelés Adattovabbitas, Cimzettek
jogalapja

Szakktv. 114.§ 2) bekezdés Szakktv. 114.§ 2) Szakktv. 115.§ (3) bekezdés

szerinti adatkezelés: bekezdés szerint az e. pontban kezelt

a) az alkalmazott

e csaladi és utonevét és
sziiletési csaladi és
uténevét,

e nemeét,

e sziiletési helyét és idejét,

e anyja sziiletési csaladi és
uténeveét,

e allampolgarsagat, nem
magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag
terliletén valo tartozkodas
jogcimét és a
tartozkodasra jogosito

személyes adatok a —

tovabbithatok

a fenntartonak,

a kifizet6helynek,

a birdsagnak,

a rendOrségnek,

az ligyészségnek,

a szakképzési

allamigazgatasi

szervnek,

e amunkavégzésre
vonatkoz6
rendelkezések
ellendrzésére
jogosultaknak és
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okirat megnevezését és
szamat,

lakcimét, levelezési
cimét, elektronikus
levelezési cimét és
telefonszamat,
végzettségével,
szakképesitésével,
szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretével
kapcsolatos adatokat,
oktatasi azonositd szamat,
pedagbdgusigazolvanyanak
szamat,
tarsadalombiztositasi
azonosito jelét,
addazonosito jelét,
fizetésiszamla-szamat,

b) az alkalmazott valamennyi
korabbi foglalkoztatasaval
kapcsolatosan

a munkahely
megnevezEeseét,

a jogviszony tipusat,
kezd6 és zaro datumat,
valamint megsziinésének
modjat,

a beosztasat és a
munkakorének
megnevezeseét,

bér- és bérjellegli
juttatdsai mértékét,
valamint az azok
kiszamitasanak alapjaul
szolgélo6 iddtartamot,

c) az alkalmazott szakképzo
intézménnyel fennallo
jogviszonyaval kapcsolatosan

a b) pontban
meghatarozott adatokat,
a blinligyi nyilvantartd
szerv altal kiallitott
hatdsagi bizonyitvany
szamat és keltét,

a munkakdri alkalmassagi
vizsgalat eredményének
adatait,

munkaidejének mértékeét,
munkabol vald

a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak.

A
pedagogusigazolvanyra
jogosultak esetében a
pedagogusigazolvany
kiallitdsdhoz sziikséges
valamennyi adat a
pedagbgusigazolvany
elkészitésében
kozremiikddok részére
tovabbithato.
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tavollétének jogcimét és
idGtartamat,

e kirendelésének adatait,

o ¢rickelésének
eredményét,

e tovabbképzési
kotelezettsége
teljesitésével kapcsolatos
adatokat,

o vétkes
kotelezettségszegésével,
illetve kartéritési
felelosségével Gsszefliggd
adatokat.

Az adatok térolési helye: A BKSZC székhelye.

Szerzédésben megjelolt kapcsolattartéo személyes adataival kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

A kapcsolattart6 érintett,
munkakore, e-mail cime és
telefonszama

Adatkezelés jogalapja
GDPR 6 cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan a
kozfeladat teljesitéséhez
sziikséges adatkezelés

Az adatok térolasi helye: A BKSZC székhelye és az Intézmények.

Adattovabbitas, Cimzettek
Szerzodéses partner részére

Oktatoéi tovabbképzéssel kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Adatkezelés jogalapja

Adattovabbitas, Cimzettek

Az oktatd azonositasahoz és
a tovabbképzési
kotelezettség teljesitésnek

Szakktv. 50.§ a szerint az
oktatd négy évenként 60 Ora
tovabbképzésen vesz részt.

ellendrzéséhez sziikséges
adatok.
Az adatok tarolési helye: Intézmények

Az adatkezelés idotartama

Az Adatkezel6 az Erintettek foglalkoztatasi jogviszonyéaval kapcsolatos személyes adatainak
adatkezelése soran megismert és kezelt adatait a Szakktv. 117.§ ban foglaltak szerint a
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony megsziinésétdl szamitott 6todik év utolsod napjaig kezeli.

AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES

Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezeléshez sziikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat,
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedete Utjan dnkéntesen €s
egyértelmiien kinyilvanitsa, és ezaltal kifejezett hozzajarulasat, beleegyezését adja az 6t érintd

13



\-,\/ BKSZC

adatkezeléshez. Fontos szempont tovabba, hogy a hozzdjarulast konkrét és megfeleld
tajékoztatas eldzze meg, azaz az Erintett a sziikséges informéciok ismeretében donthessen arrol,
meg kivanja-e adni a hozzajarulasat, és tisztadban legyen azzal, hogy pontosan mihez is jarult
hozza.

Az Adatkezeld az Erintett hozzajarulasat foszabaly szerint irasban, kiilonleges adatok esetén
pedig minden esetben irasban szerzi be. Amennyiben az Erintett személyes adatainak
kezeléséhez nem irasban jarul hozza, abban az esetben a hozzajaruldas megadasat az
Adatkezeldnek kell bizonyitania.

ADATFELDOLGOZOK, ADATTOVABBITAS

Egyes esetekben, az Erintett adatai tovabbi adatkezel6khoz és adatfeldolgozokhoz keriilhetnek.
Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az Adatkezeld szerzddéses kotelemként eldirja, hogy a
szerzddott adatfeldolgozo a személyes adatok védelme érdekében betartsa a GDPR el6irasait
¢és rendelkezzen az eldirt nyilvantartasokkal is.

Az Adatkezel6 a kezelt személyes adatokat jogszabalyi eldiras szerint a (Szakktv. 115.§ 3)
bekezdése) a ,,Szakképzési torvény szerinti kotelezd nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelés”
pontban felsorolt személyes adatokat a célhoz kotottség megtartasa mellett tovabbithat:

e a fenntartonak,

e a kifizetohelynek,

e abirosagnak,

e arenddrségnek,

e aziligyészségnek,

e aszakképzési allamigazgatasi szervnek,

e a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak ¢és a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagogusigazolvany kiallitdsdhoz sziikséges
valamennyi adat a pedagogusigazolvany elkészitésében kdzremlikodok részére tovabbithato.

Az Adatkezel§ az Erintett személyes adatait nemcsak a jogszabaly altal elirt esetekben adhatja
at, hanem — a sziikséges mértékben, az 6t terheld jogosultsagok gyakorladsa és kotelezettségek
teljesitése érdekében — is tovabbithat:

e adatfeldolgozas,

e szamlazas,

e konyvelés,

o kovetelések kezelése,

e kézbesités, valamint

e jogi képviselet ellatasa céljabol az Adatkezeld altal kivalasztott személyek és tarsasagok

szamara, tovabba

a jogvitak kezelésére jogszabdly alapjan jogosult szervek részére is.
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A ,Kezelt adatok™. részben felsorolt kiilonb6z6 adatkezeléseknél részletesen feltiintetésre
keriiltek, hogy melyik személyes adatok milyen szervezetnek keriilhetnek tovabbitasra.

AZ ERINTETT JOGAL JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEI

Az Frintett az adatkezelés teljes idStartama alatt élhet a GDPR -ben illetve az Info tv-ben
biztositott jogaival.

Tajékoztatas, Hozzaférés joga:

Az Adatkezeld tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozé adatokrél, valamint az
Erintett személyes adatai kezelésének részleteirdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, idétartamarol, adattovabbitas esetén annak cimzettjeirdl. Az Adatkezeld ezen
tajékoztatasi kotelezettségének részben jelen Tajékoztatd Utjan tesz eleget, azonban az Erintett
jogosult egyedi tajékoztatast is kérni az Adatkezel6tdl, melynek segitségével az Erintett
visszajelzést kaphat az Adatkezel6tdl személyes adatainak kezelésérdl, és igy ezekhez a
személyes adataihoz, illetve kezelésiik részleteihez hozzaférhet.

Helyesbités joga:

Az Adatkezeld az Erintett kérelmére az Erintett pontatlan vagy hidnyos személyes adatait
helyesbiti, illetve kiegésziti.

Tiltakozashoz valé jog:

Az Erintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen olyan esetekben, amikor nem & adta
meg a kifejezett hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez, hanem az Adatkezeld azt mas
jogalapbdl kifolyodlag kezeli. Ide tartozik tobbek k6zott
— a személyes adatoknak az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo
kezelése [a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo adatkezelés],
— a kozérdekli vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében veégzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges adatkezelés.

Torlés joga:

Az Adatkezeld abban az esetben, ha a torlést jogszabalyi eldiras nem zarja ki, a személyes
adatot az Erintett kérelmére torli. Kiilonosen akkor keriilhet sor mindere, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil:

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

— az Erintett hozzajarulasat visszavonja,

— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

— aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség, vagy

— aszemélyes adatok torlését jogszabaly vagy birdsagi/hatosagi hatarozat eldirja.
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Korlatozas joga:

Az Adatkezeld — az Erintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek
valamelyike teljesiil:
— aszemélyes adatok pontossaga vitatott (a pontossag tisztdazasdig),
— jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi, és helyette az adatkezelés
korlatozasat kéri,
— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen (a tiltakozds elbirdldsdig),
— az Adatkezeldnek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Adathordozhatésaghoz valo jog:

Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulasan alapul — jogosult arra,
hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
sz€les korben hasznalt, géppel olvashatdé formadtumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidensnek nevezziik a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az Adatkezeld koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrdl. Ez a kotelezettség
az adatfeldolgoz6 esetében ugy érvényesiil, hogy az adatfeldolgozé koteles az adatvédelmi
incidenst az arr6l vald tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni az
AdatkezelOnek.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidensek dokumentalasa mellett koteles a megfeleld
folyamatokat és intézkedéseket alkalmazni abbol a célbol, hogy a biztonsagi incidenseket
iddben felderitse és kezelje, valamint a jovOre nézve Ujboli eléfordulasukat megakadalyozza.

AZ ERINTETT JOGORVOSLATI JOGA

Az Frintett jogainak megsértése esetén birosaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosaghoz fordulhat. Fontos azonban, hogy az Adatkezeld torekszik az
Erintettel valo egyiittmiikodésre, igy érdemes eldszor kozvetleniil az Adatkezel6hdz fordulni a
panasszal. Lehetséges ugyanis, hogy egy hosszadalmas hatosagi vagy birdsagi eljaras helyett
az Adatkezel egybél, onként orvosolja az Erintett érdeksérelmét.

Panaszat els0sorban az alabbi cimen terjesztheti eld:
Budapesti Komplex Szakképzési Centrum

1211 Budapest Tanmiihelykoz 7.

e-mail: ugyfelszolgalat@bkszc.hu
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Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hat6sagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Levelezési cim: 1363 Budapest Pf. 9.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Masrészt az Erintett, jogainak védelme érdekében birdsaghoz fordulhat. A per az Adatkezeld
sz€khelye szerinti torvényszék, azaz a FOvarosi Torvényszék hataskorébe tartozik,
elérhetdsége: 1055 Budapest, Mako u. 27. A per — az Erintett véalasztasa szerint — az Erintett
lakohelye (tartozkodasi helye) szerinti torvényszék eldtt is megindithato.

AZ ADATKEZELONEL KIJELOLT ADATVEDELMI
TISZTVISELO

Az Frintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositdsaval kapcsolatban az Adatkezelonél az
adatvédelmi tisztviseldi pozicidt betdltd személytdl, az alabbi elérhetdségen keresztiil:
Adatvédelmi tisztviseld neve: Pukli Laszlo

Adatvédelmi tisztvisel6 e-mail-cime: adatvedelem@isucomp.hu

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
munkajat segitd, ilyen irdnyt szakértelemmel rendelkez6 személy. Az adatvédelmi tisztviseld
szamara az Adatkezel6 koteles a szakmai fiiggetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet egy,
az Adatkezelotol fiiggetlen, de az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatban informéciokkal
rendelkezd személy segitheti a probléméja megoldasaban.

ADATBIZTONSAG

Az Adatkezeld biztositja, hogy az Adatkezeld azon helyiségeibe, ahol adatkezelés torténik,
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne juthassanak be.

Az Adatkezel§ az Erintett személyes adatait papir alapon és digitalis formaban az Adatkezel6
sz€khelyén vagy székhelyen kiviili feladatellatasi helyén (intézmények) tarolja. Az Adatkezeld
a papir alapon és a digitéalis forméban tarolt személyes adatokat egyarant kiillonb6zd biztonsagi
megoldasokkal (pl. helyiségek zardsa, informatikai eszkozok jelszoval és egyéb eszkozokkel,
szoftverekkel tortéeno védelme, illetve egyéb biztonsagi protokollok) védi az illetéktelen
hozzaféréstol.
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Az Adatkezel6 az adatkezelés soran alkalmazott informatikai eszk6zoket gy valasztja meg és
lizemelteti, hogy biztositsa és megorizze a személyes adatok tekintetében

— arendelkezésre allast, tehat az arra jogosultak sziikség szerint hozzaférjenek,
— abizalmassagot, vagyis a személyes adatok védve legyenek a jogosulatlan hozzaféréssel
szemben, és
— az adatintegritast, ami védi a személyes adat teljességét.
Az Adatkezeld a legujabb technikai fejlesztések nyujtotta elonyoket is kihasznalva megteszi a
sziikséges intézkedéseket kiillonosen a jogosulatlan hozzaférés, manipuldcid, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés megakadalyozasa érdekében.

A TAJEKOZTATO MODOSITASA

Az Adatkezel¢ fenntartja a jogot, hogy a T4ajékoztatot egyoldalian modositsa, mely
modositasrol az Adatkezeld az Erintettet a rendelkezésére all lehetdségei szerint tajékoztatja,
a modositott Tajékoztatot pedig az Erintett szamara megismerhet6vé és hozzaférhet6vé teszi.
Ezen jogfenntartas célja, hogy az Adatkezeld egyrészt naprakészen tarthassa a Téjékoztatot, a
jogszabdlyi valtozdsoknak megfeleld modositasok segitségével, masrészt az esetleges
hianyossagokat potolhassa, a hibékat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalmasan feliilvizsgalhassa,
fejleszthesse.

A jelen Tajékoztatd 2023. oktdber 10. napjatol visszavondsig érvényes.

Budapest, 2023. oktober 10.
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1. melléklet

A Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Intézményei:

Budapesti Komplex SZC Kézmiivesipari Technikum

Budapesti Komplex SZC Erzsébet Kiralyné Szépészeti Technikum

Budapesti Komplex SZC Gundel Kéroly Vendéglato és Turisztikai Technikum
Budapesti Komplex SZC Kaesz Gyula Faipari Technikum és Szakképz6 Iskola
Budapesti Komplex SZC Kozma Lajos Faipari és Kreativ Technikum

Budapesti Komplex SZC Mandy Ivan Szakképz6 Iskola és Szakiskola

Budapesti Komplex SZC Kreativ Technikum

Budapesti Komplex SZC Pogany Frigyes Technikum

Budapesti Komplex SZC Schulek Frigyes Két Tanitasi Nyelvii Epitdipari Technikum
Budapesti Komplex SZC Szamos Matyas Technikum ¢és Szakképzd Iskola

Budapesti Komplex SZC Ujbudai Szakiskola és Szakképzd Iskola

Budapesti Komplex SZC Weiss Manfréd Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium
Budapesti Komplex SZC Ybl Miklés EpitSipari Technikum és Szakképz Iskola

Budapesti Komplex Fiiggetlen Vizsgakézpont
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